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BAFA-Forderantrag
Kompakte Antragsteller-Anleitung

Diese kompakte Anleitung unterstutzt Sie dabei, den BAFA-Forderantrag schnell
und fehlerfrei zu stellen. Sie erhalten einen klaren Uberblick {iber bendtigte
Unterlagen, die geschatzte Dauer der Antragstellung und die einzelnen Schritte bis
zum erfolgreichen Bescheid. So stellen Sie sicher, dass lhr Unternehmen die
Fordermittel ohne Verzogerung erhalt und die Beratung termingerecht starten kann.

1. Vorbereitungen (Checkliste)
Halten Sie bitte folgende Unterlagen griffbereit:

e Gewerbeanmeldung oder Handelsregisterauszug

e Jahresabschluss oder Steuerbescheid (fur Umsatz-/Bilanzangaben)
e Angaben zu Unternehmensgrof3e (Anzahl Mitarbeiter, Jahresumsatz)
e Branchencode (Uber Creditreform oder Destatis abrufbar)

e @Griundungsdatum des Unternehmens

e BAFA-ID des Beratungsunternehmens: 224071

o Name des Beraters: Stefan Radau

Zeitbedarf: ca. 30-45 Minuten
Wartezeit auf Bescheid: in der Regel 1-3 Wochen

Der Antrag muss vor Beginn der Beratung gestellt werden.
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2. Antragstellung Schritt fur Schritt
1. Aufrufen des Portals:

Gehen Sie zum BAFA-Antragsportal.

Bundesamt
fir Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle

#

Herzlich willkommen zum Antrag auf Forderung einer Unternehmensberatung

1 2 3. .
Daten eingeben Dokumente hochladen Daten priifen Formular absenden

Folgendes wird benotigt:

# Vollmacht (wenn Sie das Formular als bevollmichtigte Person ausfiillen)

Allgemeine Hinweise

 Wenn Sie beim Ausfiillen des Formulares linger als eine Stunde inaktiv sind
wird die Sitzung automatisch beendet. Ihre Daten werden in diesem Fall nicht
gespeichert. Vor Ablauf wird Ihnen die verbleibende Zeit angezeigt, so dass Sie
die Mdglichkeit haben, die Sitzung zu verlingern.
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2. Start und Anmeldung:

Auf ,Start® klicken, Datenschutzhinweise bestatigen, Anmeldung mit Zugang oder

ELSTER-Unternehmenskonto.

Antrag auf Férderung einer Unternehmensberatung

nach der Richtline zur Férderung von Unternehmensberatungen fir KMU vom 14.12.2022

B

Anmeldung

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Das folgende Formular fiille ich aus:*

li.:] fiir mich selbst

Ich bin eine:

Organisation

() als bevollmichtigte Person
_

Ich méchte mich digital authentifizieren:*

Y
L)1l
\_/

®

Wit der Anmeldung kénnen Sie die Vorteile des Nutzerkonto Bund oder von
ELSTER UK Mein Unternehmenskonto nutzen.

Damit kénnen Sie Ihre hinterlegten Kontaktdaten in das Formular tibernehmen.
Zudem kiinnen Ihnen die Bescheide Gber das Nutzerkonto Bund direkt in Thr
hinterlegtes Postfach zugestellt werden.

Falls Sie noch kein Konto besitzen, kénnen Sie hieriiber auch die Registrierung
durchfiihren.

Bitte beachten Sie, dass wir fir eine Authentifizierung Giber das ELSTER UK Mein
Unternehmenskonto die Nutzung eines Organisationszertifikats voraussetzen.
Die Authentifizierung mit einem privaten ELSTER UK Zertifikat ist fir
Privatpersenen iiber das Mutzerkonte Bund méglich.
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3. Angaben zur antragstellenden Person:

Art des Unternehmens wahlen (Freiberufler / Unternehmen), Ansprechpartner-

Daten eintragen, ggf. Standort.

irtschaft

Antrag auf Forderung einer Unternehmensberatung

nach der Richtlinie zur Férderung ven Unternehmensberatungen fiir KMU vom 14.12.2022

B

Angaben zur antragstellenden Person
Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.
Bei der antragstellenden Person handelt es sich um: * @

Unternehmen

Name der Organisation: *

Muster Unternehmen

Bitte geben Sie den rechtsverbindlichen Mamen der Organisation an.
Ansprechperson
Anrede: *

Herr v

Vorname: *

Iax

Nachname: *

Mustermann

Land: * @

Deutschland

Postleitzahl: * @ ort:*

12345 Berlin

Telefon (tagsiiber)
Vorwahl: *

0321

StraRe: * Hausnummer: *

Musterstr. 1

Zu Thren Angaben konnte keine StraBe gefunden werden. Bitte priifen Sie Ihre Eingaben erneut.

Telefon (tagsiiber)
Rufnummer: *

11111

E-Mail-Adresse: * @

max.mustermann@gmail.de

E-Mail-Adresse wiederholen: *

max.mustermann@gmail.de
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4. Angaben zum Beratungsunternehmen:
BAFA-ID: 224071, Berater: Stefan Radau.

Antrag auf Férderung einer Unternehmensberatung

nach der Richtlinie zur Férderung von Unternehmensberatungen fiir KMU vom 14.12.2022 in der gednderten Fassung vom 12.12.2024

_

Angaben zum Beratungsunternehmen

iil
4

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Angaben zum Beratungsunternehmen: *
@ saraiD

() Keine BAFA-ID bekannt

BAFA-ID: *

224071

Unternehmen: *

Innovera Consulting Inh. Stefan Radau

Durchfiihrende beratende Person
Vorname: *

Stefan

Nachname: *

Radau

m
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5. Unternehmensdaten eingeben:

Vorsteuerabzugsberechtigt Ja/Nein, Grindungsdatum, Geschaftsgegenstand,
Branchencode, Mitarbeiterzahl, Umsatz/Bilanzsumme.

_

Unternehmensdaten

fif
Y

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Rechtsform: *
(") natirliche Person (") juristische Person
Vorsteuerabzugsberechtigt: *
) la :7:' Nein ':7:‘ teilweise

Griindungsdatum: * @

tt.mm.jjjj

Angemeldeter Geschiftsgegenstand: *

Klassifikation des (h: ‘hlichen) Wirtschaft

Wirtschaftszweigklassifikation: * @

Klassifikation der Wirtschaftszweige
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6. Bestatigungen & Erklarungen:
Alle Pflichtfelder lesen und Hakchen setzen.

Antrag auf Férderung einer Unternehmensberatung

nach der Richtlinie zur Férderung von Unternehmensberatungen fiir KMU vom 14.12.2022

_

Bestitigungen

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

i
4

* Ich bestitige, dass

mein Unternehmen nicht beratend oder schulend titig ist oder werden wird,

mein Unternehmen im Férderprogramm noch nicht als Beratungsunternehmen aufgetreten st,

iber das Vermagen meines Unternehmens kein Insolvenzantrag gestellt wurde und keine Verpflichtung zu einem solchen Schritt besteht,

mein Unternehmen nicht unter die Ausschlussgriinde gem. Artikel 1 der Verordnung (EU) Nr. 2023/2831 fillt,

mein Unternehmen in keinem Beteiligungsverhiltnis zu juristischen Personen des &ffentlichen Rechts (z.B. Bund, Lindern, Gemeinden oder Gemeindeverbinden, Kammern) oder zu
Religionsgemeinschaften bzw. deren jeweiligen Eigenbetrieben steht,

mein Unternehmen nicht gemeinniitzig oder eine Stiftung ist,

mein Unternehmen die folgenden KM U-Kriterien der Empfehlung der EU-Kommission vom 6. Mai 2003 iiber die Definition der Kleinstunternehmen sowie der kleinen und mittleren
Unternshmen (2003/361/EG) erfiillt und wie folgt eingestuft wird:

Unternehmenstyp: *

() eigenstandiges Unternehmen @

() Partnerunternehmen @

() verbundenes Unternehmen @

Unterneh 8fte je nach Unternet p0®

Anzahl der Beschaftigten: * @

KMU-Definition

Jahresbilanzsumme:

Jahresumsatz:

28.09.2025 | BAFA_Anleitung_Forderantrag 7/9



INNOVERA

7. Optionale Uploads:

Gewerbeanmeldung/Handelsregister, ggf. Nachweis Uber Informationsgesprach
(bei Unternehmen < 1 Jahr).

Antrag auf Férderung einer Unternehmensberatung

nach der Richtlinfe zur Férderung von Unternehmensberatungen fiir KMU vom 14.12.2022

—_LG

Upload-Seite

I
4

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Auf dieser Seite haben Sie die Méglichkeit, dem BAFA Dokumente elektronisch zu dbermitteln.

Bitte achten Sie darauf, die richtige Dokumentart fiir Thr Dokument auszuw&hlen.

Bitte achten Sie auf eine gut leshare Qualititund die richtige Ausrichtung der gescannten Dokumente.
Der Upload pro Dokument ist auf 10 MB und auf das Format PDF begrenzt.

Bitte beachten Sie, dass jedem Dokument die richtige Art zugewiesen ist.

(K

Hier klicken oder Datei hierhin ziehen, um diese hochzuladen

Liste der beigefiigten Dokumente:

Nr. Dateiname GroRe Dokumentart

Es wurden keine Dokumente hochgeladen,

Weiter zur Ubersicht
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8. Uberprifung & Absenden:

Alle Angaben prufen, auf ,Absenden® klicken, Bestatigungsmail ablegen.

Antrag auf Férderung einer Unternehmensberatung

‘nach der Richtline zur Fiderung von Unternehmensberatungen fGr KMU vom 1412 2022 in der gednderten Fassung vom 12.12.2024

a—a—-

Daten prifen
Sie haben die Daten eingsgzben. & ie e Eingaben. sie Korigieren B it e s anmelden. Ihre Eingaden werden durch Anklicken des Schalters *Absenden’ dbernommen.
Anmeldung # Neuanmelden
Das folgende Formutar tlle ich aus: flr mich selpst
Ich bin eine Organisation
Wie haben Sie sich authentifiziert? Keine digitale Authentifiierung
Angaben zur antragstellenden Person # Korrigieren
86 der antragstelienden Person handet es sich um: Untemenmen
Name der Qrganisation: Muster Untemehmen
Ansprechperson
Anred: Herr
Vormame: Max
Mschname: Musterrnann
Sirasie und Hausnummer: MusterstraBe 1
Postgitzany/on: 12345 Gertin
Lang: Deutschiand
Teleton itagstiber) 0321234567
wahl/Rufomies:
E-Mall-Adresse: i must

Leitstelle # Korrigieren

Leitstelle e Gewerbef@derungsmittel des Bundes
An Lyskirchen

BAFAID: 24071
hmen: Innovera Consulting Inh. Stefan Radau
Stefan

Radau

3. Nach Antragstellung

- Sie erhalten eine Bestatigungsmail mit lhren Angaben.

- Der Zuwendungsbescheid folgt nach ca. 1-3 Wochen.

- Erst nach Erhalt dirfen Sie die Beratung beginnen.

- Bitte leiten Sie den Bescheid an bafa@innovera-consulting.de weiter.

4. Unterstutzung
Fragen zum Verfahren:

Tel.: +49 4176 641278 0
E-Mail: kontakt@innovera-consulting.de

Terminvereinbarung: Termin buchen
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